Treinatown

Treinamentos In-Company

TREINATOWN TREINAMENTOS LTDA
11 3554-0022 | comercial@treinatown.com.br

Av. Marqués de Sao Vicente, 446 (CJ 1805)
Barra Funda | Sdo Paulo - SP, 01139-020



X Curso de Excel 2016 Treinatown

AVC] n(;(]do Treinamentos In-Company

Sobre o curso

O Excel é um dos mais poderosos softwares para gerenciamento de planilhas, tabelas dinamicas e muito mais!
Hoje em dia é quase impossivel estar em uma empresa sem ter nenhum contato com esse universo.

Vocé ird conhecer os recursos mais avangados do Excel e podera dar ainda mais inteligéncia as suas planilhas, aplicando
féormulas e fungdes mais complexas, utilizando ferramentas para manipulagdo de dados e recursos para criagdo de
relatdrios, como Tabela Dinamica. O treinamento também conta com uma introdu¢ao a macros e VBA. Além de ser um
maddulo avancado, o curso também é preparatério para o exame de certificagdo da Microsoft (Microsoft Office Expert /
Exame: 77-728).

Carga horaria Pré-Requisitos

21 horas Conhecimentos intermediarios de Excel e Windows
*carga hordria personalizavel (ou outros sistemas operacionais).

Publico Alvo Metodologia

Profissionais que ja conhecem a ferramenta, mas Curso totalmente pratico, o instrutor estara o tempo todo
precisam se desenvolver ainda mais com ferramentas desenvolvendo os exercicios juntamente com o aluno e
mais complexas para dar maior agilidade e inteligéncia esclarecendo todas as duvidas.

ao trabalho.

Principais Topicos

e Revisao do Excel Basico: Esse treinamento conta com uma pequena revisdo do Excel Basico a fim de certificar
que os alunos retomem conhecimentos anteriormente aprendidos e possam estar ainda mais preparados. Nesse
tépico, serdo retomados os cdlculos basicos, AutoSoma, formatacao, cdlculo entre planilhas, protecdo, fixacdo
de enderecos, etc.

e Fungodes Condicionais: Serdo abordadas func¢ées condicionais, como fungao SE, funcdo SE aninhada. As fungdes
auxiliares E e OU também ser3o utilizadas, SOMASE(S), CONT.SE(S), MEDIASE(S).

e Formatacdo Condicional: Existem varios tipos de formatagdo condicional que serao abordados, formatagdo por
texto, nimero, barras de dados, conjunto de icones, escalas de cor, com férmulas, entre outros.

e Ferramentas de Hipdtese: Gerenciador de Cenarios, Tabela de Dados, Atingir Meta e Planilha de Previsao.

e Fungdes de Procura: sdo as fungdes mais utilizadas no mundo corporativo, como PROC, PROCV, PROCH, INDICE
& CORRESP e INDIRETO.

e Fungdes de Banco de Dados: Fungdes para trabalhar com grandes bases de dados e obter informacgées de forma
inteligente: BDSOMA, BDMEDIA, BDMAX, BDMIN, BDCONTAR, BDCONTARA, BDEXTRAIR, etc.

e Filtro Avangado: O filtro avangado lhe permite alinhar diferentes tipos de critérios ao mesmo tempo para
filtragem de sua base.

e Fungdes de Data/Hora: HOJE, AGORA, ANO, MES, DIA, DATA, HORA, MINUTO, SEGUNDO, DIATRABALHO,
DIATRABALHOTOTAL, DIAS360, DATAM, entre outras.

e FungoGes de Texto: as fungdes de texto sdo importantes para manipulagao visual de seus dados, o curso conta
com fungdes como, MAINUSCULA, MINUSCULA, PRI.MAIUSCULA, ARRUMAR, PROCURAR, ESQUERDA, DIREITA,
EXATO, NUM.CARACT, EXT.TEXTO, CONCATENAR, entre outras.

e Fungbes Matematicas e Financeiras: As funcbes matematicas também ndo ficam de fora, como ARRED,
TRUNCAR, TETO e INT e func¢des financeiras, como PGTO, VF, TAXA E NPER.
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e Tabelas Dinamicas: Uma ferramenta muito util na criagdo de relatdrios dindmicos e resumidos, que podem vir
acompanhados de célculos, graficos e segmentac¢des de dados.

e Graficos: Crie graficos personalizados para melhorar a visualizagdo de seus dados, graficos de Pizza, Coluna,
Barras, Linhas, Area e também graficos de combinagdo para dar maior inteligéncia visual aos dados.

e Macros: As macros nao poderiam ficar de fora, no curso é abordada uma introducdo ao conceito de macros e
VBA, com referéncia absoluta e relativa. O conteudo é voltado principalmente para gravac¢do e edi¢cdo de macros.

e Outros Recursos: Solver, Remogdo de Duplicatas, Estrutura de Toépicos, Importagcdo de Dados, Texto para
Colunas, Subtotal, entre muitos outros recursos.

e Protecdo: E sempre importante proteger o seu trabalho, o Excel tem diversas formas de protec3o para isso
(protecdo da planilha, pasta de trabalho, senha de protegdo, senha de gravagao e protegdo de intervalos).

Material Didatico
O curso conta com um material didatico de ponta, que sera entregue aos alunos no dia do treinamento.

Certificado
Serdo conferidos certificados de conclusdo aos alunos participantes de 75% das aulas.

Instrutores

Todos os nossos instrutores e consultores possuem certificagdes Microsoft, como Microsoft Office Specialist, Expert,
Trainer, Professional, entre outras. Possuem também, bagagem de mercado e mais de 4.000 horas de treinamentos
ministrados.




